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1. Jabatan : Sekretaris DPRD 

 
2. Tugas 

 
: 

 
Menyelenggarakan administrasi kesekretariatan, 

administrasi keuangan, mendukung pelaksanaan tugas dan 

fungsi DPRD, dan menyediakan serta mengoordinasikan tenaga 

ahli yang diperlukan oleh DPRD sesuai dengan Kemampuan 

Keuangan Daerah. 

 
3. Fungsi 

 
: 

 
a. Menyelenggarakan administrasi kesekretariatan, 

administrasi keuangan, mendukung pelaksanaan tugas dan 

fungsi DPRD, dan menyediakan serta mengoordinasikan 

tenaga ahli yang diperlukan oleh DPRD sesuai dengan 

Kemampuan Keuangan Daerah. 

b. Memimpin, mengoordinasikan, menyelenggarakan, 

membina serta mengelola seluruh kegiatan teknis 

administrasi dan kesekretariatan secara umum di lingkungan 

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat  

c. Menyiapkan, menyusun dan merencanakan serta 

menyampaikan  gagasan/usulan program 

pembangunan, anggaran belanja  rutin, 

pembangunan dan program lainnya yang berkaitan dengan 

tugas Sekretariat; 

d. Menjalin kerjasama/mengoordinasikan dengan instansi yang 

berhubungan dengan tugasnya; 

e. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang 

berhubungan dengan tugas Sekretariat; 

f. Melaksanakan pembinaan, pengelolaan, 

pengoordinasian seluruh fungsi Sekretariat; dan 

g. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh 

pimpinan. 



TUJUAN SASARAN 
INDIKATOR 

SASARAN 
FORMULASI 

Meningkatnya  

kualitas tata kelola  

pemerintahan 

Meningkatnya kualitas  

laporan akuntabilitas  

kinerja pemerintahan 

Cakupan pemenuhan 

layanan administrasi 

perkantoran 

Cakupan 

pemenuhan 

layanan 

administrasi selama 

12 bulan 

Terlaksananya 

Dukungan  

Pelaksanaan Tugas  

dan Fungsi DPRD 

Meningkatnya kualitas 

SDM bagi pimpinan dan 

anggota DPRD 

Persentase  layanan bintek 

peningkatan kapasitas 

bagi pimpinan dan 

anggota DPRD 

Jumlah bintek 

dibagi total rencana 

bintek dikali 

seratus persen 

  Meningkatnya jumlah 

perda yang disahkan 

Persentase Proleg yang 

ditetapkan menjadi Perda 

Jumlah perda 

ditetapkan dibagi 

total rencana perda 

dikali seratus 

persen 

  Terwujudnya aspirasi 

masyarakat  yang 

diakomodir lewat DPRD 

Persentase Aspirasi 

Masyarakat yang 

diakomodir sebagai  

Pokir DPRD 

Jumlah asprirasi di 

akomodir dibagi 

total rencana 

aspirasi dikali 

seratus persen 

  Terwujudnya pokok 

pikiran DPRD sesuai 

dengan prioritas 

pembangunan daerah 

Persentase Pokir sesuai 

dengan prioritas daerah 

Jumlah pokir 

prioritas di 

akomodir  
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